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Centro de Energia Nuclear na Agricultura
Programa de P6s-Graduacdo em Ciéncias

Oportunidade de estagio no Servi¢o de Pos-Graduacao - CENA/USP

Selecdo de estagiario para alunos matriculados nos 2° ou 3° semestres do curso de
Administracdo

Atividades a serem desempenhadas: O estagiario auxiliara nas atividades relativas a
secretaria: organizacao de salas para aulas, reunides, exames de qualificacédo, defesas,
processos seletivos e concursos, utilizando inclusive recursos computacionais;
atendimento ao publico; apoio aos docentes, funcionarios e alunos de pds-graduacao.
Atuarq também em atividades rotineiras do setor, como envio e recebimento de
documentos via correio interno e externo, levantamento de informagdes e dados visando
subsidiar relatorios diversos, elaboracdo de correspondéncias, emissdo de termos de
compromissos dos pos-graduandos, arquivamento de documentos em geral.

Perfil / conhecimentos necessarios: Conhecimento de informatica, pré-atividade.

Horéario e carga horéario do estagio: 30 horas semanais (6 horas/dia), das 7:30 as
15:00, com intervalo para refei¢cdo das 12:00 as 13:30.

Beneficios: bolsa educacional, vale transporte e 30 (trinta) dias de recesso remunerado

Os interessados deverdo enviar curriculo até o dia 6 de dezembro, para o e-mail:
cleidemarques@cena.usp.br,

Os candidatos selecionados pelo curriculo serdo chamados para uma entrevista.



